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Библиотечно – библиографические и информационные знания учащимся 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1.  1 класс 

Тема:  

Первое посещение библиотеки. Путешествие по 

библиотеке. Знакомство с «книжным домом». Понятия 

читатель, БИМЦ, библиотекарь, бережное отношение к 

книге. Основные правила пользования библиотекой. Как 

самому записаться в библиотеку. Как самому выбрать 

книгу (тематические полки, книжные выставки).  

 

декабрь 

 

 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 

Работа с книжным фондом и организация работы  

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1.  Своевременное занесение в инвентарную книгу вновь 

поступивших документов, проведение их обработки и 

учета в соответствии с инструкцией «Об учете 

библиотечного фонда»   

в течение 

года 

Камальдинова Г.А 

 

2.  Своевременное очищение фонда от устаревшей, 

ветхой, непрофильной литературы в соответствии с 

инструкцией  «Об учете библиотечного фонда»    

в течение 

года 

 

Камальдинова Г.А 

 

3.  Ведение учета книг, принятых от читателей взамен 

утерянных 

в течение 

года 

 

Камальдинова Г.А 

 

4.  Раскрытие фонда читателям путем оформления 

тематических стеллажей и внутриполочных выставок 

в течение 

года 

 

Камальдинова Г.А 

 

5.  Оформление подписки на периодические издания в 

соответствии с выделенными средствами  

октябрь, 

апрель 

Камальдинова Г.А 

 

6.  Работа с алфавитным каталогом и картотекой брошюр 

при поступлении и списании документов.  

в течение 

года 

 

Камальдинова Г.А 

 

7.  Формирование  электронного  каталога 

художественной литературы  в программе ИРБИС 

в течение 

года 

Камальдинова Г.А 

 

8.  Знакомство читателей с каталогом  художественной 

литературы электронной библиотекой 

«ЛитРес:Школа», выдача читателям логина и пароля 

октябрь Камальдинова Г.А 

 

Работа с учебным фондом 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1. Прием и техническая обработка поступивших 

учебников: 

 Оформление накладных; 

 Запись в книгу суммарного учета; 

 Штемпелевание; 

 Занесение в электронный каталог ИРБИС 

 В течение 

года 

Камальдинова Г.А 

 

2. Инвентаризация учебного фонда, списание устаревших 

и ветхих учебников по установленным правилам и 

нормам 

в течение 

года 

Камальдинова Г.А 

. 

 



3 

 

3. Осуществление  сбора заказов на учебники 

федерального комплекта, согласование, координация 

заказов с руководителями МО, с заместителями 

директора по УВР, сдача сводного заказа по школе 

январь, 

февраль 

Камальдинова Г.А 

 

4. Подведение итогов движения учебного фонда, анализ и 

определение потребности в учебниках к новому 

учебному году 

март 

 

Камальдинова Г.А 

 

5. Индивидуальный прием и выдача учебников 

обучающимся, с применением  автоматизированной 

программы для библиотек «Ирбис». 

май, 

сентябрь  

Камальдинова Г.А 

. 

 

6. Рейд по параллелям 1-10 классов по проверки 

сохранности учебной литературы   

один раз в 

триместр 

Камальдинова Г.А.,  

     Беленцова О.А. 

библиотечный патруль 

 

Работа с читателями 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения

классы 

Ответственные 

 

1. Индивидуальная работа 

1. Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, 

педагогов. 

 в течение 

года 

1-11кл. 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 

2. Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся, 

педагогов, родителей 

в течение 

года 

1-11кл. 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 

3. Рекомендательные беседы при выдаче книг  в течение 

года  1-11кл. 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 

4. Беседы, о прочитанном,  при обмене литературы в течение 

года  1-11кл. 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

5. Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, 

энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку 

по мере 

поступления 

1-11кл. 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

6. Перерегистрация читателей. Запись в библиотеку.  сентябрь, 

1-11кл., др. 

читатели. 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 

 

2. Работа с педагогическим коллективом 

1. Информирование учителей о новой учебной и 

методической литературе, педагогических журналах 

по мере 

поступления 

 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 
 

3. Работа с учащимися 

1. Обслуживание  учащихся школы согласно расписанию 

работы  

 в течение 

года 

 1-11кл. 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 

2. 

 

 

Просмотр читательских формуляров с целью выявления 

задолжников (результаты сообщить классным 

руководителям) 

1раз в 

триместр 

1-11кл. 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 

3. Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о 

правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг 

и периодики, об ответственности за причиненный ущерб 

книге, учебнику, журналу. 

 В течение 

года, 

1-11кл. 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 
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4. Рекомендовать художественную литературу согласно 

возрастным категориям каждого читателя 

В течение 

года 

1-11кл. 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 

5. «Весёлые переменки» для учащихся начальной школы В течение 

года, 

каждый 

четверг 

Базанова Д.А. 

педагог-психолог 

Беленцова О.А. 

Камальдинова Г.А 

 

Духовно-нравственное воспитание 
«За великим человеком стоит  

великое воспитание!» 

 

Краеведение 

«Есть у каждого Русь изначальная» 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1.  Краеведческий КВИЗ «Волкоff» 

для 9-11-х классов 

сентябрь Детская библиотека Лит-

HOUSE 

Голубкова Е.А. – 

зам.директора 

Лазарева И.В. – 

замдиректора 

Беленцова О.А. 

Камальдинова Г.А. 

2.  Подборка литературы, стихов, сценариев  ко 

Дню города 

апрель-май Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 

Экологическое воспитание  
«Природа – это самая лучшая из книг, написанная  

на особом языке. Этот язык надо изучать» 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1. «Рециклинг: модное «зеленое» веяние или 

жизненная необходимость»  

час экологии для 6-7-х классов 

 

февраль Шарыгина Е.В. - учитель 

биологии. 

Беленцова О.А 

 

 

Я – гражданин России 

«Два человеческих счастья: Родина и семья» 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1. Вечер памяти «Летят в бессмертье 

журавли…» 

для 5-11-х классов 

октябрь Сорокина Е.Д - учитель 

литературы 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

2. Классный час для 4-х классов: 

«На огненных московских рубежах» 

для 4-х классов 

 

октябрь Копылова А.Б, - учитель 

истории  

Камальдинова Г.А. 

Беленцова О.А. 

3. « О, Первый Пётр! Во всём ты первый» 

Исторический калейдоскоп для 5-х классов 

ноябрь Маслова Л.И. - учитель 

истории 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 
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4. 30 декабря 2022 г.- 100 лет со дня 

образования СССР 

для 5-11-х классов 

январь Сорокина Е.Д - учитель 

литературы 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

5. «В дружбе народов – единство России!». 

 фестиваль «Радуга – России»  

февраль - март  Классные руководители 

8-11 классов, 

педагоги-организаторы  

6. «Уроки жизни и добра в произведениях   

А. Лиханова»   

Знакомство с творчеством Альберта 

Лиханова 

для 6-х классов 

апрель Сорокина Е.Д - учитель 

литературы 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

7. Вечер памяти «Как хорошо на свете без 

войны» 

для 5-11-х классов 

 

май Степаненко Э.Б. - 

преподаватель музыки 

Копылова А.Б. - учитель 

истории  

Маслова Л.И. - учитель 

истории 

Камальдинова Г.А. 

Беленцова О.А. 

8. Книжная выставка:  

«Этих дней не смолкнет слава!» 

май Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

9. Подборка литературы, стихов, сценариев   

к празднику 9 Мая 

май Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 

Школа безопасности 

«Спаси и сохрани себя, народ!» 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1. Классный час для 8 классов: 

Нравственные ценностные ориентации 

молодежи в современном обществе 

февраль 

 

Базанова Д.А., педагог-

психолог  

Камальдинова Г.А., 

2. «НЕТикет» -  классный час по безопасному 

интернету для 7-х классов 

февраль Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

3. «Терроризм - угроза обществу» актуальный 

разговор для 6-7-х классов 

март Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

4. «Экстремизму - НЕТ!» актуальный разговор для 

8-х классов 

март Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 

Развитие читательского интереса 

                                                                               «Любить чтение — это обменивать часы скуки, 

                                                                  неизбежные в жизни, на часы большого наслаждения.»                                                                                                                 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1. Работа в рамках проекта «Читаем вместе» сентябрь-май 

(Приложение 1) 

Голубкова Е.А. – 

зам.директора 

Камальдинова Г.А., 

Беленцова О.А. 

2. «Писатель хорошего настроения» литературная 

игра по рассказам Драгунского, 

творчество автора в рамках общешкольного 

проекта «Читаем в месте», акция «Урок-

портрет» 

для 3-4-х классов 

октябрь Детская библиотека 

ЛИТ-HOUSE 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 
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3. Квест-игра для 2-х классов по творчеству  

С. Я. Маршака «Город Маршака» 

творчество автора в рамках общешкольного 

проекта «Читаем в месте», акция «Урок-

портрет» 

для 2-х классов 

 

ноябрь 

 

Камальдинова Г.А., 

Беленцова О.А. 

4. 75 лет со дня рождения Г. Остера 

«Права ребёнка в интерпретации Г. Остера» 

Библиотечный урок для 4-х классов 

декабрь Камальдинова Г.А., 

Беленцова О.А. 

5. «Путешествие в Простоквашино» литературная 

игра по сказочной повести Э.Успенского 

творчество автора в рамках общешкольного 

проекта «Читаем в месте», акция «Урок-

портрет» для 3-х классов 

декабрь Детская библиотека 

ЛИТ-HOUSE 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

6. «По страницам басен Крылова» литературная 

игра 

творчество автора в рамках общешкольного 

проекта «Читаем в месте», акция «Урок-

портрет» для 4-х классов 

январь Детская библиотека 

ЛИТ-HOUSE 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

7.  «Язык народа, бесспорно, главнейший и 

неисчерпаемый родник наш» (В.И. Даль). 

21 февраля – Международный день родного 

языка  

общешкольный проект «Читаем в месте», акция 

«Урок-портрет» для 6-х классов 

февраль Баутина А.Е.- учитель 

литературы 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

8. «Эрмитаж: с этажа на этаж» познавательно-

игровое мероприятие по циклу книг серии 

«Настя и Никита» 

для 2- 4-х классов 

февраль Детская библиотека 

ЛИТ-HOUSE 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

9. Квиз по вселенной Гарри Поттера «Добро 

пожаловать в Хогвартс» 

 для 5-х классов  

март  Камальдинова Г.А., 

Беленцова О.А. 

10. «Летающие звёзды» интерактивное занятие ко 

дню Космонавтики по циклу книг серии «Настя 

и Никита» 

для 2-4-х классов 

апрель Детская библиотека 

ЛИТ-HOUSE 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

11. 3 марта - Всемирный день писателя  

«Великие имена русской литературы» 

интеллектуальный батл для учащихся 8-9 х 

Угадай писателя, угадай героя 

апрель 

 

ноябрь 

Камальдинова Г.А., 

Беленцова О.А. 

12. «Метро-подземный город» познавательно-

игровое мероприятие по циклу книг серии 

«Настя и Никита» 

для 2-4-х классов 

май Детская библиотека 

ЛИТ-HOUSE 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 
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Эстетическое воспитание 

«Из этих нитей соберется ткань,   

Узором истин вышьется основа» 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1.  Цикл мероприятий к знаменательным датам:   

2.  День Знаний (подборка литературы, стихов, 

стихотворений) 

1сентября Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

3.  День учителя (подборка литературы, стихов, 

стихотворений) 

5 октября Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

4.  Прощание с Азбукой (подборка литературы, стихов, 

стихотворений) 

январь Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

5.  Новогодние праздники (подборка литературы, стихов, 

стихотворений) 

 декабрь Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

6.  День защитника Отечества (подборка литературы, 

стихов) 

23 февраля Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

7.  Международный женский день (подборка литературы, 

стихов) 

8 марта Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А.  

 

Пропаганда здорового образа жизни 

«Если не бегаешь пока здоров, 

 придется побегать, когда заболеешь» 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок исполнения Ответственные 

1 Классный час для 7 классов: 

«ЗОЖ - выбирает молодёжь»  

январь классные руководители, 

Базанова Д.А. - педагог 

психолог 

Камальдинова Г.А. 

Беленцова О.А. 

                                                                   

 

Реклама библиотеки 

                                                                                                     "В интересах страны, ее будущего 

                                                                        мы будем возрождать потребность людей в книге»  

                                                                                                                                        В. В. Путин 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок исполнения Ответственные 

1. 25 октября Международный день 

школьных библиотек «Как пройти в 

библиотеку» 

Библиотечный урок для 3-х классов 

декабрь Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 

2. Устная  – во время перемен, при приеме и 

выдаче литературы, на классных часах. 

 В течение года Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 

Профессиональное развитие сотрудников 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1.  Совершенствование традиционных и освоение новых 

библиотечных технологий 

постоянно 

 

 

Камальдинова Г.А. 

Беленцова О.А. 

2.  Работа по самообразованию: 

 Посещение семинаров; 

в течение 

года 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 
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 Освоение информации из профессиональных 

изданий; 

 Использование опыта лучших школьных БИМЦ 

3.  Расширение ассортимента библиотечно-информационных 

услуг, повышение их качества на основе использования 

новых технологий: 

 Компьютеризация библиотеки; 

 Использование электронных носителей 

 «ЛитРес: Школа» 

в течение 

года 

Камальдинова Г.А 

Беленцова О.А. 

 

 
Приложение 1 

Проект «Читаем вместе» 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1. Акция «Реклама книги» 

для 2-4-х классов 

 

сентябрь Классные руководители 2-4 классов 

Голубкова Е.А. - учитель литературы 
Беленцова О.А. 

Камальдинова Г.А. 

2. "Ой, ты, Русь моя, милая Родина…." 

Творчество С. Есенина в рамках 

общешкольного проекта «Читаем в месте», 

акция «Урок-портрет» 

для 8-х классов 

 

октябрь Баутина А.Е.- учитель литературы 

Камальдинова Г.А 
Беленцова О.А. 

3. Реализация общешкольного проекта «Читаем в 

месте»: Чемпионат по чтению вслух среди 

старшеклассников «Страница 23» . 

ноябрь Голубкова Е.А. - учитель литературы 

Балдина Е.В. - учитель литературы 

Корнилова М.Г.- учитель литературы 
Колотова Л.Н. - учитель литературы 

Баутина А.Е. - учитель литературы 

Сорокина Е.Д. - учитель литературы 
Антонова Е.А. - учитель литературы 

Беленцова О.А. 

Камальдинова Г.А. 

4. «Охранять природу – значит охранять жизнь» 

М.М. Пришвин 

интегрированный урок биологии и литературы 

для 3-4 классов 

февраль Шарыгина Е.В. - учитель биологии. 

Беленцова О.А 

 

5. «Поэзии Чарующие звуки» 

 21 марта - всемирный день поэзии 

общешкольный проект «Читаем вместе» акция 

«Поэтический алфавит» 

 

для 2-11-х классов 

 

 

март Голубкова Е.А. - учитель литературы 

Балдина Е.В. -  учитель литературы 

Корнилова М.Г. - учитель литературы 
Колотова Л.Н. - учитель литературы 

Баутина А.Е. - учитель литературы 

Сорокина Е.Д. - учитель литературы 
Антонова Е.А. - учитель литературы 

классные руководители начальной 

школы 
Беленцова О.А. 

Камальдинова Г.А. 

 


